
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตาบลนาค า  อ าเภอค าเขื่อนแก้ว  จังหวัดยโสธร  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
1. ชื่อกระบวนงำน : การลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ร่วมกับ 
กระทรวงมหาดไทย และกระทรวงสาธารณสุข  
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับลงทะเบียน  
5. กฎหมำยท่ีให้อำนำจกำรอนุญำตหรือที่เกี่ยวข้อง :  
-ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
พ.ศ. 256  
- ประกาศกรมกิจการเด็กและเยาวชน เรื่องการลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
ปีงบประมาณ 2562  
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลำ : -  
ระยะเวลำที่กำหนดตำมกฎหมำย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 0 นาที  
9. ข้อมูลสถิติ:  
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
จำนวนคำขอท่ีมำกที่สุด 0  
จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด องค์การ
บริหารส่วนตาบลนาค า  อ าเภอค าเขื่อนแก้ว  จังหวัดยโสธร 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร:  
สถำนที่ให้บริกำร: ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลนาค า  หมู่ที่ 2  ต.นาค า  อ.ค าเขื่อนแก้ว  จ.ยโสธร 
35180  เบอร์โทรศัพท์ 0453576772 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน  
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร: เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข ในกำรยื่นคำขอและกำรพิจำรณำอนุญำต/อนุมัติ (ถ้ำม)ี  
ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2561 
และประกาศกรมกิจการเด็กและเยาวชน เรื่องการลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
ประจาปีงบประมาณ พ.ศ.2562 ได้ก าหนดคุณสมบัติผู้มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2564  ได้ก าหนดคุณสมบัติผู้มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ดังนี้  



 คุณสมบัติเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ์ 
 1 มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อหรือแม่ คนใดคนหนึ่งมีสัญชาติไทย) 
 2. เกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป  จนมีอายุครบ 6 ปี 
 3. อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
 4. ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 
 คุณสมบัติผู้ปกครองท่ีมีสิทธิ์ลงทะเบียน 

  1. มีสัญชาติไทย 
  2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะ 
  3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
  4. อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย คือ สมาชิกครัวเรือนรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี 

ทั้งนี้ มารดาที่อยู่ระหว่างการตั้งครรภ์ ยังไม่ต้องยื่นค าร้องขอลงทะเบียน ขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด 
 เงื่อนไขในกำรรับเงินอุดหนุน  
 1. เด็กท่ีรับสิทธิ์ในปีงบประมาณ 2559-2561(เด็กที่เกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558–30 กันยายน 2561) 
ยังคงได้รับสิทธิ์ต่อเนื่องจนมีอายุครบ 6 ปี โดยไม่ต้องลงทะเบียนใหม่ 
 2. เด็กท่ีเกิดตั้งวันที่ 1 ตุลาคม 2562 – 30 กันยายน 2563 ที่ไม่มีคุณสมบัติ ตามระเบียบกรมกิจการเด็ก
และเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2561 แต่คุณสมบัติตามระเบียบ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2562 ต้องมาลง 
ทะเบียนและมีสิทธิ์ได้รับเงินตั้งแต่วันที่ลงทะเบียน จนมีอายุครบ 6 ปี 
 3. เด็กท่ีเกิดตั้งแต่ปีงบประมาณ 2564 (เกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2563 เป็นต้นไป) ได้รับสิทธิ์จนมีอายุ 6 ปี  
 วัน เวลำ และสถำนที่รับลงทะเบียน  
 ผู้มีสิทธิ์สามารถรับและยื่นแบบคาขอลงทะเบียน (ดร.01) และแบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
ได้ที่หน่วยรับลงทะเบียนทุกแห่ง ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2563 – 30 กันยายน 2564 ดังนี้  
 1) กรุงเทพมหานคร  ลงทะเบียน ณ ส านักงานเขตตามภูมิล าเนา   ต่างจังหวัด ลงทะเบียน  ณ  ศาลาว่า
การเมืองพัทยา  เทศบาล  หรือองค์การบริหารส่วนต าบลตามภูมิล าเนา  
 2) กรณีผู้มีสิทธิ์ไปทางานหรืออาศัยในต่างภูมิล าเนา  อนุโลมให้ลงทะเบียน  ณ  ส านักงานเขต เมืองพัทยา 
เทศบาล หรือองค์การบริหารส่วนต าบล ในพ้ืนที่ที่อาศัยอยู่จริง  
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยะเอียดของขั้นตอน 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 การรับลงทะเบียน 
และตรวจสอบ 
เอกสาร  

1. ผู้ขอรับสิทธิ์กรอกข้อมูล 
ในแบบคาขอลงทะเบียน 
พร้อมแนบเอกสาร หลักฐาน
ที่เก่ียวข้องและ  

20 นาที งานพัฒนาชุมชน 
อบต.นาค า 

 



 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยะเอียดของขั้นตอน 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

  ยื่นความประสงค์ต่อ 
เจ้าหน้าที่รับลงทะเบียน 

   

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
ความถูกต้องของเอกสาร 
หลักฐานของผู้มีสิทธิ์แต่ละ 
ราย  

5 นาที 

2 2.1 การประกาศ 
รายชื่อผู้ขอรับสิทธิ์ 
เงินอุดหนุนเพ่ือการ 
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  

1. เจ้าหน้าที่จัดท า 
ประกาศรายชื่อผู้ขอรับ 
สิทธิ์เงินอุดหนุนทั้งหมด 
ทุกราย 

10 นาที งานพัฒนาชุมชน 
อบต.นาค า 

 

2. เสนอเรื่องผ่าน 
ผู้บังคับบัญชาลงความเห็น 
และผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติ 
ลงนามในประกาศ 
1-2 วัน 

1-2 วัน 

3. ติดประกาศไว้ ณ ที่ท า 
การองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นแห่งนั้น 

ไม่น้อยกว่า 
15 วัน 

2.2 กรณีมีผู้ยื่นคา 
ร้องคัดค้านสิทธิ์ 
ของผู้ลงทะเบียน 

1. เจ้าหน้าที่รับยื่นเรื่อง 
คัดค้านสิทธิ์และจัดทา 
คาสั่งระงับสิทธิ์ 

10 นาที 

2. เสนอเรื่องผ่าน 
ผู้บังคับบัญชาลงความเห็น 
และผู้บริหารท้องถิ่น 
พิจารณาอนุมัติลงนามใน 
ค าสั่ง 

1-2 วัน 

3.กรณีไม่ผ่านการพิจารณา 
เจ้าหน้าที่แจ้งผลให้ผู้ขอรับ 
สิทธิ์ทราบ 

1-2 วัน 

4.กรณีผ่านการพิจารณา 1-2 วัน 



 
14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นคำขอ  
14.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 แบบลงทะเบียน (ดร.01)  1  ชุด  

2 แบบรับรองสถานะ
ครัวเรือน(ดร.02) 

 1  ชุด  

3 บัตรประจาตัวประชาชน 
ของหญิงตั้งครรภ์ หรือ 
มารดา หรือบิดา หรือ 
ผู้ปกครองของเด็กแรกเกิด 
แล้วแต่กรณี 

  1 ฉบับ  

4 ทะเบียนสมรส (ถ้ามี)   1 ฉบับ  

5 หน้าสมุดบันทึกสุขภาพแม่ 
และเด็ก 

  1 ฉบับ  

6 สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
(ยื่นหลังคลอด) 

  1 ฉบับ  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยะเอียดของขั้นตอน 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

3 กรณีไม่มีผู้ยื่นค า
ร้องคัดค้านสิทธิ์
ของผู้ลงทะเบียน
หลังติดประกาศ
ครบ 15 วันแล้ว 

จัดส่งเอกสารประกอบการ 
ลงทะเบียนพร้อมสาเนา 
ประกาศรายชื่อผู้ขอรับ 
สิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการ 
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิดไปยัง 
สานักงานพัฒนาสังคมและ 
ความมั่นคงของมนุษย์ 
จังหวัดนนทบุรีเพื่อ 
รวบรวมนาส่งกรมกิจการ 
เด็กและเยาวชน 
ดาเนินการต่อไป 

1-2 วัน งานพัฒนาชุมชน 
อบต.นาค า 

 



 

ที ่
รำยกำรเอกสำร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

7 หน้าสมุดบัญชีเงินฝาก 
ธนาคารที่มีการผูก 
พร้อมเพย์ 

  1 ฉบับ  

8 บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
(ถ้ามี) 

  1 ฉบับ  

 
14.2) เอกสำรอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สาหรับยื่นเพ่ิมเติม  

 
15. ค่ำธรรมเนียม  
 ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม  
16. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
 1. ที่ทาการองค์การบริหารส่วนต าบลนาค า หมู่ที่ 2 ต.นาค า อ.ค าเขื่อนแก้ว จ.ยโสธร 35180  
 2. ทางอินเทอร์เน็ตเว็บไซด์ www.nakhamlocal.go.th  
 3. ทางโทรศัพท์ 045-756772 
 4. ศูนย์ด ารงธรรม อ าเภอค าเขื่อนแก้ว เบอร์โทรศัพท์ 045-791224  
 5. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 - แบบคาขอลงทะเบียน (ดร.01) และแบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 


